ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

N°3.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS LLANOS ORIENTALES
45000. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA

HOJA1DE 11

FECHAS EXTREMAS: 1984 - 1993
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D|S
01.15 ACTAS ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACIONES 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
23.23 CONTRATOS PRORROGA DEL CONTRATO N°083- 92 5 X |Cotejar con los expedientes de contratos, incluir los
SUSCRITO ENTRE COLCIENCIAS Y LA originales y eliminar las copias y fotocopias de los
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS documentos ya existentes.
ORIENTALES
25.15 CONVENIOS CONVENIOS FONDO DRI, MEMORANDO Y 5 X |Cotejar con los expedientes de convenio, incluir los
PROYECTOS originales, y eliminar las copias y fotocopias de los
documentos ya existentes
28.02 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA ENVIADA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.05 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.06 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA EXTERNA, ENVIADA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.10 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Firmaresponsable:

Jefe de Archivo

Fecha:



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N°3.

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS LLANOS ORIENTALES HOJA2DE11
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 45000. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA
FECHAS EXTREMAS: 1984 - 1993
. | Retencién | pispOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D | S
28.11 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA, ENVIADA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se

conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional

28.20 CORRESPONDENCIA [CORRESPONDENCIA, COMISION 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
REGIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional

45.02 ESTUDIOS ESTUDIO COMPARATIVO DEL 5 X Conservar como fuente de consulta para la investigacion
FUNCIONAMIENTO DEL ECOSISTEMAS DE
LOS LLANOS DEL ORINOCO BAJO

DIFERENTES INTENSIDADES DE IMPACTO

HUMANAS
54.09 INFORMACION CREACION E INSTITUCIONALES DE 10 X Conservar como fuente de consulta para la reconstruccion de
INSTITUCIONAL HERBARIO DE UNILLANOS (OFICIOS, la historia institucional

MEMORANDOS, ACUERDOS, SOLICITUD
DE FINANCIACION REUNION DE LA
ASOCIACION COLOMBIANA DE

HERBARIOS
55.33 INFORMES INFORMES DE GESTION 5 X |Seleccionar los documentos que consoliden la informacion de
la Gestion de la Dependencia en un periodo determinado
84.25 PROYECTOS PROYECTOS, INSTITUTO DE 10 X |Seleccionar los proyectos que se ejecutaron, y que causaron
INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA impacto educativo, cultural, econémico, politico o social.
CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N°3.

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS LLANOS ORIENTALES HOJA3DE11
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 45000. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA
FECHAS EXTREMAS: 1984 - 1993
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D | S
84.26 PROYECTOS PROYECTOS, INSTITUTO DE 10 X Se conservan totalmente como fuente de informacion para la
INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA investigacion
(ARCHIVOS NOTARIALES, MUNICIPALES Y
PARROQUIALES DEL DEPARTAMENTO DEL
META)
CONVENCIONES:
CT= Conservacion Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N°4.

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS LLANOS ORIENTALES HOJA 4 DE 11
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA
FECHAS EXTREMAS: 1994-1997
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D|S
01.15 ACTAS ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACIONES 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
01.29 ACTAS ACTAS DE LA COMISION REGIONAL DE 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
CIENCIA Y TECNOLOGIA tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
21.01 CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual como testimonio de
CORRESPONDENCIA |EXTERNA la gestion de la Oficina, y como testimonio de los formatos y
de los procedimientos
21.02 CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual como testimonio de
CORRESPONDENCIA |INTERNA la gestion de la Oficina, y como testimonio de los formatos y
de los procedimientos
25.04 CONVENIOS CONVENIO ESPECIAL DE COOPERACION, 20 X |Seleccionar las minutas de los convenio, los informes de
CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO ejecucion finales y las actas de liquidacién como testimonio
COLOMBIANO PARA EL DESARROLLO DE de la Gestion, y como fuente de informacién para la
LA CIENCIA Y LA TECNOLOGIA, investigacion
FRANCISCO JOSE DE CALDAS,
COLCIENCIAS Y UNIVERSIDAD DE LOS
LLANOS, INSTITUTO DE INVESTIGACION
DE LA ORINOQUIA COLOMBIANA
28.10 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional

CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N°4.

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS LLANOS ORIENTALES HOJA 5 DE 11
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA
FECHAS EXTREMAS: 1994-1997
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D | S
28.20 CORRESPONDENCIA [CORRESPONDENCIA, COMISION 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
REGIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
84.23 PROYECTOS PROYECTOS DE INVESTIGACION 10 X |Seleccionar los proyectos que se ejecutaron, y que causaron
impacto educativo, cultural, econémico, politico o social.
84.25 PROYECTOS PROYECTOS, INSTITUTO DE 10 X |Seleccionar los proyectos que se ejecutaron, y que causaron
INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA impacto educativo, cultural, econémico, politico o social.
CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo



ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

N©5.
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA

HOJA6DE 11

FECHAS EXTREMAS: 1998 - 2006
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D|S
01.15 ACTAS ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACIONES 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
01.15 ACTAS ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACIONES, 10 X |Seleccionar los documentos que soporten las decisiones
CORRESPONDENCIA E INFORMES tomadas en las Actas del Comité, y que se conviertan en
fuente de informacion para la investigacion.
01.16 |ACTAS ACTAS DE COMITE DE PUBLICACIONES 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
01.29 |ACTAS ACTAS DE LA COMISION REGIONAL DE 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
CIENCIA Y TECNOLOGIA tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
01.35 |ACTAS ACTAS DE SUSTENTACION DE 5 X Eliminar previo cotejo con las Historias Académicas de los
ESTUDIANTES Estudiantes.
01.41 ACTAS ACTAS DEL CONSEJO INSTITUCIONAL DE 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
INVESTIGACIONES tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
21.01 CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual como testimonio de
CORRESPONDENCIA |EXTERNA la gestion de la Oficina, y como testimonio de los formatos y
de los procedimientos
21.02 CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual como testimonio de
CORRESPONDENCIA |INTERNA la gestion de la Oficina, y como testimonio de los formatos y
de los procedimientos
22.01 CONSTANCIAS CONSTANCIAS 5 X Se eliminan porque pierden vigencia administrativa
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Firmaresponsable:

Jefe de Archivo
Fecha:



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N©5.

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS HOJA 7 DE 11
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA
FECHAS EXTREMAS: 1998 - 2006

. | Retencién | pispOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos

Central |CT| E | D | S
23.16 CONTRATOS CONTRATOS, COMISION REGIONAL DE 20 X |Seleccionar las minutas de los contratos, los informes de
CIENCIA Y TECNOLOGIA ejecucion finales y las actas de liquidacién como testimonio

de la Gestion, y como fuente de informacién para la
investigacion

23.17 CONTRATOS CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS 20 X |Seleccionar las minutas de los contratos, los informes de
ejecucion finales y las actas de liquidacién como testimonio
de la Gestion, y como fuente de informacion para la
investigacion

25.16 CONVENIOS CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS, 20 X |Seleccionar las minutas de los convenio, los informes de
(FIDUAGRARIA) ejecucion finales y las actas de liquidacién como testimonio
de la Gestion, y como fuente de informacién para la
investigacion

28.01 CORRESPONDENCIA | CORRESPONDENCIA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional

28.03 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA ENVIADAY 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
RECIBIDA conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional

28.05 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional

CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo



ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL:

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

N©5.
UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA

HOJA8DE 11

FECHAS EXTREMAS: 1998 - 2006
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E [ D[S
28.08 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA EXTERNA, RECIBIDA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.10 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.13 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA, RECIBIDA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.20 CORRESPONDENCIA [CORRESPONDENCIA, COMISION 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
REGIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOGIA conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
46.09 EVALUACIONES EVALUACIONES DE TRABAJO DE GRADO 10 X |Seleccionar el 5% de la produccién documental anual, como
testimonio del procedimiento y del formato.
54.41 INFORMACION INSTITUTO DE INVESTIGACIONES U.E.R.U 10 X Conservar como fuente de consulta para la reconstruccion de
INSTITUCIONAL (PROPUESTA; ACUERDO; la historia institucional
CONSOLIDACION)
55.21 INFORMES INFORMES DE ASESORIAS, DR. MARIO 10 X |Seleccionar el 2% de la produccién documental como
DIAZ testimonio de la gestién de la oficina.
84.25 PROYECTOS PROYECTOS, INSTITUTO DE 10 X |Seleccionar los proyectos que se ejecutaron, y que causaron
INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA impacto educativo, cultural, econémico, politico o social.
CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Firmaresponsable:

Jefe de Archivo

Fecha:



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N©5.

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA

HOJA9DE 11

FECHAS EXTREMAS: 1998 - 2006
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E [ D[S
85.05 PUBLICACIONES INSTITUTO DE INVESTIGACIONES REVISTA 10 X Conservar como fuente de informacién para la investigacion
ORINOQUIA (OFICIOS)
85.08 PUBLICACIONES REVISTA ORINOQUIA (MEMORANDOS; 10 X Conservar como fuente de informacioén para la investigacion

SOLICITUDES)

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Firmaresponsable:

Fecha:

Jefe de Archivo



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N°6.
HOJA 10 DE 11

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
UNIDAD ADMINISTRATIVA: 40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA
FECHAS EXTREMAS: 2007-2010
) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E [ D[S
01.10 ACTAS ACTAS DE COMITE DE BIOETICA 10 X |Seleccionar como testimonio de la gestién y de las decisiones
tomadas las Actas y los Registros de Asistencia
21.02 CONSECUTIVO DE CONSECUTIVO DE CORRESPONDENCIA 20 X |Seleccionar el 2% de la produccién anual como testimonio de
CORRESPONDENCIA |INTERNA la gestion de la Oficina, y como testimonio de los formatos y
de los procedimientos
22.01 CONSTANCIAS CONSTANCIAS 5 X Se eliminan porque pierden vigencia administrativa
28.04 |CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA RECIBIDA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.08 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA EXTERNA, RECIBIDA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.10 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
28.13 CORRESPONDENCIA |CORRESPONDENCIA INTERNA, RECIBIDA 10 X |Seleccionar los documentos que por su contenido se
conviertan en fuente de informacién para las investigacion y
para la reconstruccion de la historia institucional
31.01 CURSOS Y TALLERES |CURSOS 5 X |Seleccionar los informes finales de ejecucién como
testimonio de la gestion de la Dependencia
CONVENCIONES:
CT= Conservacién Total Firmaresponsable:

E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccion Fecha:

Jefe de Archivo



UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ETAPA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL: N°6.

ENTIDAD PRODUCTORA:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

FECHAS EXTREMAS:

UNIVERSIDAD DE LOS LLANOS

40200. INSTITUTO DE INVESTIGACIONES DE LA ORINOQUIA

2007-2010

HOJA 11 DE 11

) | Retencion | piSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION Archivo Procedimientos
Central |CT| E | D

55.31 INFORMES INFORMES DE EVENTOS 10 Seleccionar los documentos que por su contenido permitan
reconstruir la historia institucional

55.55 INFORMES INFORMES GRUPOS DE ESTUDIO 10 Seleccionar los documentos que por su contenido permitan
reconstruir la historia académica

85.06 PUBLICACIONES LITERATURA ENTREGADA 5 X Se eliminan porque solo sustentan la gestion, y porque no

adquieren valores secundarios

CONVENCIONES:

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Firmaresponsable:

Jefe de Archivo

Fecha:



